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Description automatically generated]GRUNDLEGENDE E-MAIL-VORLAGE 
für ASYNCHRONOUS 
KOMMUNIKATION



An:  [ Empfänger der E-Mail ]
VON:  [ Ihr Name ]
BETREFFZEILE:  [ Kurze, prägnante E-Mail-Betreffzeile ]

[ Gruß, ]  

- Thema, über das Sie eine E-Mail senden (1-2 Sätze)
- Benötigte Aktionspunkte  (1 Satz)
- Deadline- oder Termindetails (1 Satz)
[image: Shape, background pattern

Description automatically generated]
Danke  
[ Ihr Name ]  
[ Kontaktinformationen ]
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VERZICHTSERKLÄRUNG

Alle Artikel, Vorlagen oder Informationen, die von Smartsheet auf der Website bereitgestellt werden, dienen nur als Referenz. Obwohl wir uns bemühen, die Informationen auf dem neuesten Stand und korrekt zu halten, geben wir keine Zusicherungen oder Gewährleistungen jeglicher Art, weder ausdrücklich noch stillschweigend, über die Vollständigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Eignung oder Verfügbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehörigen Grafiken. Jegliches Vertrauen, das Sie auf solche Informationen setzen, erfolgt daher ausschließlich auf Ihr eigenes Risiko.
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